
ПЛАН РОБОТИ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ

№
з/п Зміст роботи Дата

виконання
1 . В и д ати  н аказ про  ство р ен н я  атестац ій н о ї к о м іс ії у  2025- 

2026  н ав ч ал ьн о м у  році
до  20 .09 .2025

2. С тво р ен н я  атестац ій н о ї к о м іс ії до 20 .09 .2025
3. О п р ац ю в ан н я  зак о н о д авч о ї, п р ав о во ї та  

н о р м ати в н о ї д о к у м ен тац ії щ одо п и тан ь  щ одо 
атестац ії п ед аго гіч н и х  п рац івн и к ів

вересен ь

4. П р о вести  зас ід ан н я  атестац ій н о ї к о м іс ії № 1:
-р о зп о д іл  ф у н к ц іо н ал ьн и х  о б о в ’язк ів  м іж  ч лен ам и  
атестац ій н о ї ком ісії;
- ф о р м у ван н я  і затвер д ж ен н я  сп и ску  п ед п р ац івн и к ів , 
які атесту ю ться  у 2026  році, із зазн ач ен н ям  
п ер ед б ач у в ан и х  р езу л ьтат ів  атестац ії;
- затв ер д и ти  строки , граф ік  ро б о ти  атестац ій н о ї ком ісії; 
п р и й н яти  інш і п ро ц ед у р н і р іш ен н я , п о в ’язан і 3 
атестац ією  п ед аго гіч н и х  п р ац івн и к ів  ( строк  та  
адреса  ел ек тр о н н о ї пош ти  для подання 
п ед п р ац ів н и к ам и  д окум ен тів );
-ви св ітл ен н я  ін ф о р м ац ії на сайті.

до 10.10.2025

5. П р о в ести  зас ід ан н я  атестац ій н о ї ком іс ії № 2:
-ви вч и ти  п ед аго гіч н у  д іяльн ість  п рац івн и к ів , які 
атесту ю ться  у 2026  роц і, ш ляхом  в ід в ід ан н я  в ід кр и ти х  
зан ять  та  п о заау д и то р н и х  заходів;
-о зн ай о м и ти ся  з д ан и м и  про р івен ь  н ау к о во ї та  

п р о ф ес ій н о ї акти вн ості в м іж атестац ій н и й  п ер іод

до 22 .10 .2025

6 Ін д и в ід у ал ьн е  кон сультуван н я  п ед агогів  про  
п р о х о д ж ен н я  атестац ії

Ж овтен ь-
квітень

7. О зн ай о м и ти  кож н ого  п ед аго гіч н о го  п р ац івн и ка  з 
гр аф ік о м  п р о вед ен н я  атестац ії

до 16.10.2025

8. П р о вести  зас ід ан н я  атестац ій н о ї ком іс ії № 3( за потреби ): 
-у то ч н ен н я  сп и ск ів  п рац івн и к ів , які п ід л ягаю ть  ч ергов ій  
атестац ії;
-п ри й ом  заяв  і затвер д ж ен н я  списку  на п о зач ер го ву  
атестац ію ;
-ви зн ач ен н я  в ід п о в ід ал ьн и х  за  вивчення д о св ід у  ро б о ти  
п ед п р ац ів н и к ів , які п ід лягаю ть  п озачергов ій  атестац ії;

до  10.12.2025



-ви св ітл ен н я  ін ф о р м ац ії на сайті

9 О ф о р м л ен н я  атестац ій н о ї д о к у м ен тац ії Д о 17.03.2026
10 В и д ати  атестац ій н і ли сти  для озн ай о м лен н я  

п ед аго г іч н и м  п р ац івн и кам , які атесту ю ться  на 
п р и сво єн н я  к вал іф ік ац ій н и х  категор ій  « сп ец іал іст  друго ї 
катего р ії» , в ід п о в ід н ість  зай м ан ій  посаді т а  п р и сво єн н я  
п ед аго г іч н о го  зван н я  «старш и й  ви кладач»  та  «ви кладач - 
м етод и ст»

Д о 22 .03 .2026

11. П р о вести  зас ід ан н я  атестац ій н о ї к о м іс ії № 4: 
Щ од о  п р и й н яття  р іш ен ь , встан о вл ен н я  ( 
п ід твер д ж ен н я) к вал іф ік ац ій н и х  к атего р ій  , 
п р и сво єн н я  ( п ід твер д ж ен н я) п ед аго гіч н и х  звань.

до  30 .03 .2026

12 В и д ати  н аказ д и р ек то р а  «П ро п ід сум ки  атестац ії 
п ед аго гіч н и х  п р ац івн и к ів  коледж у» ( на 
п р и сво єн н я  к вал іф ікац ій н и х  категор ій  « сп ец іал іст  д р у го ї 
к атегор ії» , в ід п о в ід н ість  зай м ан ій  посад і та  п р и сво єн н я  
п ед аго г іч н о го  зван н я  «старш и й  ви кладач»  та  
« в и кл ад ач -м ето д и ст» )

Д о 01 .04 .2026

13. Д о вед ен н я  н аказу  ( ви тяг з наказу) у тр и д ен н и й  
строк  до в ід о м а п ед п р ац івн и к ів  під п ідп и с та  
н ад ан н я  його  до  б у х гал тер ії

К в ітен ь  2026

14. В и д ати  атестац ій н і ли сти  (п ід  п ідп и с) п ед аго гіч н и м  
п р ац ів н и к ам , які атесту вал и ся  на п ри своєн н я  
к в ал іф ік ац ій н и х  категор ій  «сп ец іал іст  д р у го ї катего р ії» , 
в ід п о в ід н ість  зай м ан ій  посаді та  п ри своєн н я  
п ед аго г іч н о го  звання «старш ий  ви кладач»  та  
« ви кл ада ч - м етоди ст»

до  04 .04 .2026

15. П ід го то вк а  зв ітн о ї та стати сти ч н о ї д о к у м ен тац ії за  
п ід су м кам и  атестац ії п оточн ого  н авчальн о го  року . 
П ід го то в к а  ін ф о р м ац ії на сай т  коледж у. П ер ед ач а  
атестац ій н и х  м атер іал ів  до в ідд ілу  кадрів .

К в ітен ь  2026

16. Ф о р м у ван н я  П лану  атестац ії п едагогічн и х  
п р ац івн и к ів  коледж у на 2026 /2027  н.р.

Т равен ь- 
ч ервен ь  2026




